INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada /

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO"
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Eslimada sefiora Directora /

7
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

JOSE MARIANO FLORES

Nombre completo del Contralista: HERNANDEZ L Cul: 222374993@'1/

Numero de conlrato: DGA-029-251:2024 Acuerdo Ministerial: 329-20247

Servicios: PROFESIONALES Nit del Coniratista: 529107-0 -
Numero de Faclura: 533089200 ~ Serie: 7BB05350-

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 // Periodo del Informe: Junio //
Monto Tolal del Contrato Q44,827.59 / Plazo del Contrato: 16/02/2024 al 30/06/2024

Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE/

los servicios: GUATEMALA

Objelivos del Contralo:
“El PROFESIONAL" se compromete a preslar sus servicios PROFESIONALES para el Coro .
Nacional de Guatemala de la DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA /
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de |a ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin

ser estas limjtativas, sino unicamente enuncialivas:
Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se asesord en el establecimiento de normas de Irabajo del personal adminisiralivo y lécnico a través de un reglamento, o aplicarlo si ya
exisliera,

b) Se asesord en la identlificacion y elaboracion de los requerimientos de la instilucién en coordinacidn con la Junia Directiva, el Directar Técnico
Artislico y el personal administrativo de la Instilucién.

¢) Se asesord y representd a la Junta Direcliva y al Direclor Arlislico ante requerimientos Ministeriales cuando eslos lo solicild.
d) Se asesord en las decisiones administralivas en conjunto con la Junla Direcliva y el Direclor Artistico.

e) Se asesord en la aplicacidn de la ley de Serviclo Civil y su reglamento, respetando lanlo los derechos como las obligaciones del rabajador.

f) Se asesord en la elaboracién de informes delallados de gasios y ejecucidn lrimeslral para que sean enlregados a la Junta Direcliva y al Director
Artistico.

g) Se asesord en [a geslidn, agilizacién y diligencias anle la Direccién General de las Arles, Ministerio de Cullura y Deportes, Contraloria General
da Cuenlas u olras Dependencias.

h) Se aesord en la formulacién, analisis y revisién de los requerimientos ffsicos y financieros del Plan Operativo Anual -POA- y del Plan Anual de
Compras -PAC- de la Inslilucién.

i) Se asesord en el registro del Inventario de aclivos fijos de la Inslilucién y asesorar en el praceso a seguir con bienes en calidad de donacion.

-aﬂ'calidad del gasto. /

JOSE MARIANO FLORES HERNANDEZ EDWIN ARNOLDO-RAMIREZ MUNOZ

j) Se asesord en [a ejecucion presupuestaria de la Institucion orient

Nombre Com ontratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Sewvicios
(seglin Clausulade contrajp: Décima Primera

= C

P fa Firma y sélle.de la Autoridad que’ os Servicios
(segun Claysu n Decimg Primera)
Hm m éamirez"ﬂuﬁoz

Presidente
Junta Direcliva
Coro Nacional de Guatemala




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES .-~

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguienle:

JOSE MARIANO FLORES

o

Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CuUL: 2223749930121/’

Numero de contrato: DGA-029-251-2024 Acuerdo Ministerial: 329-2024

Servicios: PROFESIONALES. ~ Nit del Cantratista: 529107-0 o

Numero de Factura: 533089200 .~ - Serie: 7BB05350 ~~

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 / ~ Periodo del Infarme: 16/02/2024 al 30106[2024/
/ g

Monto Total del Contrato Q44,827.59 A Plazo del Conlrato: 16/02/2024 al 30/06/2024 /

Unidad Administraliva donde presta

CORO NACIONAL DE /
los servicios: GUATEMALA

Objetivos del Contralo:

“EL PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para el -
CORO NACIONAL DE GUATEMALA DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES//
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y

DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de

la cual es profesional, en la preslacion de Servicios Profesionales que se describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido: /

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

D

)
k)

Se asesord en el establecimiento de normas de trabajo del personal administralivo y técnico a través de un reglamenlo, o aplicarlo si
a exisliera;

)ée aseord en la identificacion y elaboracidn de los requerimientos de la institucién en coordinacién con la Junta Direcliva, el Director

Técnlco Atrtislico y el personal administralivo de la Inslilucion;

Se asesoro y se represento a la Junta Directiva y al Director Artislico ante requerimientos Ministeriales cuando se solicitd.

Se asesord en las decisiones administrativas en conjunto con la Junta Directiva y el Direclor Artislico;

Se asesor¢ en la aplicacion de la ley de Servicio Civil y su reglamenlo, respelando tanto los derechos como las obligaciones del

trabajador;

Se asj,esoré en la elaboracién de informes detallados de gastlos y ejecucién trimestral para que sean eniregados a la Junta Directiva y

al Direclor Artistico;

Se asesoro en la geslion, agilizacion y diligencias ante la Direccion General de las Arles, Ministerio de Cultura y Deportes, Conlraloria

Se asesord en la formulacion, analisis y revisién de los requerimientos fisicos y financieros del Plan Operalivo Anual -POA- y del Plan

Anual de Compras -PAC- de la Inslilucién;

Se asesor¢ en el registro del Inventario de activos fijos de la Insliluclon y asesorar en el proceso a seguir con bienes en calidad de

donacion;

Se asesoro en la ejecucion presupuestaria de la Institucién orientada ala calidad del gasto;

Olras relacionadas a los servicios que presta.

-

JOSE MARIANO FLORES HERNANDEZ EDWIN ARNOLDO RAMIREZ MUROZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

(o>

Fin'naysE yali Ferviclos
(segun Clausul g%r] ﬁt cima Primera)

Junta Directiva
Coro Nacional de Guatemala

.
Firma T Contralista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024 ",,,.-v"
’,J

s
Licenciada ) -
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
T
Estimada sefiora Directora /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
JOSE MARIANO FLORﬁé
Nombre complelo del Contratista: ~ HERNANDEZ " cul: EE3STANIEITY
Nimero de contrato: DGA-029-251-2024 _ Acuerdo Minislerial: 329-2024 ~ -
Servicios: PROFESIONALES~ Nit del Contratista: 529107-0
Ndmero de Faclura: 533089200 .~ - Serie: 7BB05350 -
j/.r /
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 , Periodo del Informe: 16/02/2024 al 30/06/2024
Manto Total del Contrato Q44,827.59 / _— Plazo del Contrato: 16/02/2024 al 30/06/2024
Unidad Administraliva donde presta CORO NACIONAL DE /
los servicios: GUATEMALA

Qbjetivos del Contrato:
"EL PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para el
CORO NACIONAL DE GUATEMALA DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la clencia de
la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

/_.

-

-

Se asesord para que el personal adminislrativo y artistico cumpla con lo estipulado en el Reglamento Interno de trabajo del Ministerio
de Cuitura y Deportes.

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos: .+

a)

b) Se asesor¢ en el andlisis presupuestario de la Inslitucién a fin de priorizar los gastos en funcién de los objelivos planteados.

c) Se asesoro para alender los requerimientos de dependencias del Ministerio de Cullura y Direccién General de las Artes.
d) Se asesoro en las decisiones administrativas en conjunto con la Junta Directliva y el Director Arlistico;

e) Se asesord en la actualizacion de los regislros de inventario de Aclivos Fijos de Ia Institucion.

f)  Se asesord en la elaboracion de informes de ejecucién presupuestaria para presentarse a las auloridades del Ministerio.
g) Se asesord en la formulacion del Plan Operalivo Anual -POA- 2024 - 2027

h) Se asesord en atender los requerimientos de Auditoria Interna.

”
s

JOSE MARIANO FLORES HERNANDEZ EDWIN ARNOLDG-RAMIREZ MURNOZ
Nombre C elo Conlrat

)

Firmad Firma y sello deMa Autorid alua\los Servicios
(segun Clausuid rato: Décima/Primera)

Edwin Ar amirez-Mufioz
Presidente
Junia Direcliva
Coro Macional de Gualemala




